Zarzadzenie nr 45/2017
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 31 marca 2017 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r., poz. 446, z pdzn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:
g1

W Regulaminie udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktérych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych roéwnowartosci kwoty 30.000 euro, zwanym
dalej Regulaminem, stanowiacym zatacznik do zarzadzenia nr 17/2015 Prezydenta Miasta
Rzeszowa z 9 lutego 2015 r. w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w § 1 w ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»~2)Zamawiajacym - nalezy przez to rozumiec:
Nabywca:
Gmina Miasto Rzeszow
ul. Rynek 1
35 - 064 Rzeszow
NIP: 8130008613

Odbiorca dokumentu - ptatnik:
Urzad Miasta Rzeszowa — Nazwa Wydziatu/ Biura Urzedu Miasta Rzeszowa
Adres siedziby Wydziatu/ Biura Urzedu Miasta Rzeszowa;";

2) w § 7 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

.1.Przed wszczeciem postepowania dyrektor wydzialu zamawiajacego ustala
z Wydziatem Centralnego Zamawiajacego Urzedu Miasta Rzeszowa, w notatce
stanowigcej zatacznik nr 1 do Regulaminu, czy udzielane zamdwienie nie jest czesciq
innego zamowienia realizowanego lub zrealizowanego przez inne wydziaty
zamawiajace.”;

3) w § 21 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
~1.Wydziat Centralnego Zamawiajacego Urzedu Miasta Rzeszowa prowadzi centralny

rejestr umow uwzgledniajacy umowy o wartosci przedmiotu nie przekraczajacej
30.000 euro odrebnie dla kazdego roku budzetowego na zasadach okreslonych
w odrebnym zarzadzeniu.”;

4) zatacznik nr 1 do Regulaminu ,Notatka stuzbowa w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego, ktorego warto$é¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowaznosci
kwoty 30.000 euro”, otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia;

5) zatacznik nr 2 do Regulaminu ,ZAPYTANIE OFERTOWE", otrzymuje brzmienie
okreslone w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia;



6) zatacznik nr 4 do Regulaminu ,ZAMOWIENIE”, otrzymuje brzmienie okreélone
w zatgaczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Tracq moc:

1) zarzadzenie nr 79/2016 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 13 grudnia 2016 r.
zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych rdwnowartosci kwoty 30.000 euro;

2) zarzadzenie nr 84/2016 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 30 grudnia 2016 r.
zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 24 kwietnia 2017 r.
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 45/2017
Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 31 marca 2017 r.

Zatgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktorych wartosc¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

Notatka stuzbowa
w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego, ktorego wartosc nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowaznosci kwoty 30.000 euro

Zamawiajacy:
Nabywca:

Gmina Miasto Rzeszow
ul. Rynek 1

35 - 064 Rzeszow
NIP: 8130008613

Odbiorca dokumentu - ptatnik:
Urzad Miasta Rzeszowa — Nazwa Wydziatu/ Biura Urzedu Miasta Rzeszowa
Adres siedziby Wydziatu/ Biura Urzedu Miasta Rzeszowa

1. Opis przedmiotu zamowienia. (Obiektywny, wg jednoznacznych i zrozumiatych
okreslen ze wskazaniem zakresu, ilosci i innych istotnych elementéow zamodwienia
mogacych mie¢ wplyw na ustalenie wartosci zamowienia. Szczegotowy opis przedmiotu
zamowienia w osobnym zalaczniku).

Nr z Planu Zaméwien Publicznych lub informacja, ze zamowienie jest
nieplanowane (wéwczas dodatkowo nalezy ztozy¢é wypetniony Zatacznik nr 2c
do ,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta
RZeSZOWa™)i..icivirvnnriesnmmsarsnssnsenssnnns

2. Uzasadnienie celowosci udzielenia zamoéwienia. (Nalezy opisa¢, czy:
a) zlecenie wykonawcy zadania w ramach zamoéwienia jest uzasadnione zidentyfikowang
i rzeczywistg potrzeba wynikajaca z realizacji zadan Wydziatlu Zamawiajacego;

b) zadanie nie moze zosta¢ zrealizowane w ramach obowigzkéw pracowniczych badz przy
zastosowaniu zasobow zamawiajacego).



a)

b)

3. Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia. (Netto wraz z podaniem podstawy
okreslenia wartosci zamowienia. Nalezy podac wartos¢ w ziotych. Czynnos¢ ustalenia
szacowania wartosci zamowienia jest czynnosciq poprzedzajaca czynnosc zapytania
ofertowego).

......................... zt netto

Szacunkowg wartos¢ zamowienia oblicZono W OParciu 0: .....eceeeeiiiecevieeceieereiececins

(np. rozeznanie rynku, cenniki uzyskane z Internetu, folderéw, katalogdéw, kosztorysy lub inne zrédta,
metody potwierdzajace nalezyta starannosc ustalenia wartosci zaméwienia).

4. Wskazanie srodkéw przewidzianych na realizacje zadania w planie
finansowym wydzialu zamawiajgcego w danym roku budzetowym
z okresleniem: dziatu, rozdziatu i paragrafu.

Zamowienie jest czescig/nie jest czescig* innego zamodwienia tego samego rodzaju
(o takim samym przeznaczeniu, mozliwe do uzyskania od jednego wykonawcy)
realizowanego przez Wydziat w biezacym roku/ w ramach projektu/programux,
Uwaga: W przypadku, gdy jest czescia innego zamodéwienia tego samego rodzaju
nalezy podaé wartos¢ wszystkich czesci.

Wartos$¢ wszystkich czesci zamdwienia wynosi: .................. zt netto

W przypadku zamowienia, ktérego przedmiotem sa roboty budowlane - nalezy
wskazac¢ wartos¢ wszystkich robot budowlanych.

Wartosc wszystkich robét budowlanych wynosi ..................... zt netto

Wartos¢ wszystkich czesci zamdwienia (tj. zamoéwien tego samego rodzaju) przez caty
okres trwania programu/projektu* Ilub zamodwienia, z ktoérych czes¢ jest objeta
dofinansowaniem ze Srodkow zewnetrznych WYNOoSi: ......c.ccveeveveeveceiecreireennns

Jezeli zamoéwienie jest realizowane w czesciach, nalezy wskazac uzasadmenle
POAZIAtU ZAMOWIENIA. ...ttt et et a e et sae s et i sttt eaensesabenn e

..............................................................................................................................

Data, podpis i pieczatka Dyrektora Wydzialu Zamawiajacego



5.Zamoéwienie jest czescia / nie jest czescia* innego zamoéwienia tego samego
rodzaju realizowanych w Urzedzie Miasta Rzeszowa przez inne wydziaty/biura wg stanu
okreslonego w Planie Zamoéwien Publicznych na biezacy rok pod pozycjg nri .........ccceevvnens
Suma zamowien tego samego rodzaju WYNOSI ........ccccvviiviiiiiiciiis e

............................................................................................................. tj:

[ jest rowna lub przekracza rownowartosci kwoty 30 000 euro wg Planu Zamoéwien
Publicznych

[l nie przekracza réownowartosci kwoty 30 000 euro wg Planu Zamowien Publicznych
oraz:

[] jest réwna lub przekracza réwnowartosci kwoty 60 000 zt netto,

[] nie przekracza rownowartosci kwoty 60 000 zt netto.

Data, podpis i pieczatka Dyrektora Wydziatu Centralnego Zamawiajacego

6. Zestawienie potencjalnych wykonawcow. (Nalezy wpisaé, do ktorych
wykonawcéw skierowano zaproszenia do sktadania ofert).
DAt 5 Sposob
wystania .
Adres . wysitania
Lp. Nazwa wykonawcy zapytania .
wykonawcy ofertowego zaproszenia
L L

W przypadku ziozenia zapytania ofertowego w formie telefonicznej lub ustnej nalezy
sporzadzic¢ notatke z przeprowadzonej rozmowy poprzez wskazanie nr telefonu, daty oraz
godziny przeprowadzonej rozmowy oraz osoby, z ktérg przeprowadzono rozmowe.
Zaproszenie do sktadania ofert zostato opublikowane na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Miasta Rzeszowa W dniu ........c...coovveveciiiciinicinnn, (Dotyczy zamowien
o wartosci rownej lub przekraczajgcej 60 000 zt netto).

7. Zestawienie ztozonych ofert.

Kryteria oceny

Data Sposéb
L. .. ofert
Lp. Nazwa wykonawcy zfozenia ztozenia
Inne
oferty oferty Cena

kryteria




8. Wybrano oferte nr:

Zatwierdzenie wyboru (Data, podpis i pieczatka Dyrektora Wydziatu Zamawiajacego)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 45/2017
Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 31 marca 2017 r.

Zatacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

RzZeszOW, dni@ ..ocvvvvvvieeieiieiiiainiininnns

Zamawiajacy:
Nabywca:

Gmina Miasto Rzeszow
ul. Rynek 1

35 - 064 Rzeszow
NIP: 8130008613

Odbiorca dokumentu - ptatnik:
Urzad Miasta Rzeszowa — Nazwa Wydziatu/ Biura Urzedu Miasta Rzeszowa
Adres siedziby Wydziatu/ Biura Urzedu Miasta Rzeszowa

Numer telefonu pracownika prowadzacego postepowanie

ZAPYTANIE OFERTOWE

...............................................................................................................................................................

Nazwa przedmiotu zamoéwienia

1. Opis przedmiotu ZAMOWIENIA ... :

2. Miejsce i termin sktadania ofert ...

3. Termin wykonania ZamoOwWienia ...

4. Opis sposobu przygotowania oferty ... :



Podpis pracownika prowadzacego postepowanie

6. Zataczniki:
- projekt umowy,
- inne dokumenty.

Zatwierdzit:

Podpis i piecze¢ dyrektora
wydziatu zamawiajacego



Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 45/2017
Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 31 marca 2017 r.

Zatqcznik nr 4

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

ZAMOWIENIE
ZAMAWIAJACY:
Nabywca:
Gmina Miasto Rzeszéw
ul. Rynek 1
35 - 064 Rzeszow
NIP: 8130008613
Odbiorca dokumentu - ptatnik:

Urzad Miasta Rzeszowa — Nazwa Wydziatu/ Biura Urzedu Miasta Rzeszowa
Adres siedziby Wydziatu/ Biura Urzedu Miasta Rzeszowa

WYKONAWCA / DOSTAWCA:

Nazwa przedmiotu zamowienia

2. Dostawa wiasnym transportem do budynku: .........ccoviiiiiiiiii

T =1 o o Y1 T == 1 2 oy | I N

4. Wartos¢ brutto dostawy towaru [Ub UStUGi: ...oiiiiiiiiiiie e



5. Potwierdzam celowos¢, legalnos¢ dokonanego zakupu towaru lub ustugi okreslonej
w punkcie 1 i zabezpieczenie Srodkéw w planie finansowym roku ....... , bedacy

w dyspozycji Wydziatu/Biura ............ A B PSR 51§ p— R R N  § S

7 .Pfatnosc gotowka lub przelewem w terminie ............... E— R vas SRR e o ¢

Podpis dyrektora wydziatu zamawiajacego

Podpis Prezydenta Miasta Rzeszowa badz osoby upowaznionej do zawierania umow



